
ИЗВЕЩЕНИЕ 

о проведении независимой экспертизы внесения изменений 

в административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе 

в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое 

помещение» 

 

- Независимая экспертиза проекта внесения изменений 

в административный регламент проводится физическими лицами 

в инициативном порядке за счет собственных средств. 

 - Предметом независимой экспертизы проекта внесения изменений 

в административный регламент является оценка возможного положительного 

эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений 

проекта внесения изменений в административный регламент. 

 - Оценки и заключения независимой экспертизы проекта внесения 

изменений в административный регламент направляются в адрес разработчика 

проекта: комитет земельных ресурсов и градостроительства администрации 

городского округа – город Волжский Волгоградской области (почтовый адрес: 

404130, пр. Ленина, д. 19, каб. 306, kzrig@admvol.ru). 

 - Дата опубликования: 04.04.2022. 

 - Срок проведения независимой экспертизы: 15 дней с момента 

опубликования. 

mailto:kzrig@admvol.ru
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА –  

ГОРОД ВОЛЖСКИЙ ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  
 

 

от ____________________                                                                          № __________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

В соответствии с постановлением Администрации Волгоградской области 

от 11.12.2021 № 678-п «О признании утратившим силу постановления Администрации 

Волгоградской области от 09 ноября 2015 г. № 664-п «О государственной информационной 

системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской 

области», Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

руководствуясь постановлением администрации городского округа – город Волжский 

Волгоградской области от 27.07.2016 № 4477 «О разработке и утверждении 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг и ведении реестра 

муниципальных услуг (функций)», постановлением администрации городского округа – 

город Волжский Волгоградской области от 09.03.2022 № 1074 «Об уполномоченных 

органах», Уставом городского округа – город Волжский Волгоградской области,  

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 

1. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе 

жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение», утвержденный 

постановлением администрации городского округа – город Волжский Волгоградской 

области от 04.06.2021 № 2982: 

1.1. Абзац 2 пункта 1.3.1 раздела 1 «Общие положения» изложить в новой редакции: 

«- комитет земельных ресурсов и градостроительства администрации городского 

округа – город Волжский Волгоградской области: 404130, г. Волжский, пр. им. Ленина, д. 19, 

тел. 8(8443) 42-13-28, 8(8443) 21-22-26, график работы: четверг: с 14:00 до 17:00 час.; 

вторник, пятница: с 9:00 до 13:00 час.; суббота, воскресенье – выходные дни;». 

1.2. Абзацы 13 и 14 пункта 1.3.1 раздела 1 «Общие положения» признать 

утратившими силу. 

1.3. Абзац 9 пункта 1.3.2 раздела 1 «Общие положения» признать утратившим силу. 

 

О внесении изменений в административный 

регламент предоставления муниципальной 

услуги «Принятие документов, а также выдача 

решений о переводе или об отказе в переводе 

жилого помещения в нежилое или нежилого 

помещения в жилое помещение», утвержденный 

постановлением администрации городского 

округа – город Волжский Волгоградской области 

от 04.06.2021 № 2982 
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1.4. Пункт 2.3 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить 

в новой редакции: 

«2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- решение о переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое 

помещение в форме уведомления (приложение № 6); 

- решение об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 

помещения в жилое помещение в форме уведомления (приложение № 6)». 

1.5. Абзац 3 пункта 2.4 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» 

изложить в новой редакции: 

«В случае представления заявителем документов через ГКУ ВО МФЦ срок принятия 

решения о переводе или об отказе в переводе помещения исчисляется со дня передачи 

ГКУ ВО МФЦ данных документов в уполномоченный орган». 

1.6. Пункт 2.5 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить 

в новой редакции: 

«2.5. Правовой основой для предоставления муниципальной услуги являются 

следующие нормативные правовые акты: 

- Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009, 

«Собрание законодательства Российской Федерации», 26.01.2009, № 4, ст. 445, 

«Парламентская газета», № 4, 23–29.01.2009); 

- Жилищный кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства Российской 

Федерации», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14, «Российская газета», № 1, 12.01.2005, 

«Парламентская газета», № 7–8, 15.01.2005); 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации («Российская газета», № 290, 

30.12.2004, «Собрание законодательства Российской Федерации», 03.01.2005, № 1 (часть 1), 

ст. 16, «Парламентская газета», № 5–6, 14.01.2005); 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства 

Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 

08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003); 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской 

Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179, «Российская газета», № 168, 30.07.2010) (далее – 

Федеральный закон № 210-ФЗ); 

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

(«Парламентская газета», № 17, 08–14.04.2011, «Российская газета», № 75, 08.04.2011, 

«Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2011, № 15, ст. 2036); 

- постановление Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 

«Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 

помещения в нежилое (жилое) помещение» («Собрание законодательства Российской 

Федерации», 15.08.2005, № 33, ст. 3430, «Российская газета», № 180, 17.08.2005); 

- постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 

«Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого 

помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным 

и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома 

садовым домом» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.02.2006, № 6, 

ст. 702, «Российская газета», № 28, 10.02.2006); 

- распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р 

«Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных 

услуг, предоставляемых в электронном виде» («Российская газета», № 247, 23.12.2009, 

«Собрание законодательства Российской Федерации», 28.12.2009, № 52 (часть 2), ст. 6626); 

- постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 

«Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной 

подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=2875
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=371925&dst=100173
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=373276
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=372039
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=355880&dst=100094
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=377776
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=55033
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=124507
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=281633
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и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных 

регламентов предоставления государственных услуг» («Российская газета», № 200, 

31.08.2012, «Собрание законодательства Российской Федерации», 03.09.2012, № 36, 

ст. 4903); 

- постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 

«Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных 

и муниципальных услуг» (официальный интернет-портал правовой информации 

http://www.pravo.gov.ru, 23.11.2018, «Собрание законодательства Российской Федерации», 

04.02.2013, № 5, ст. 377); 

- постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 

«О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных 

услуг» (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 

05.04.2016, «Российская газета», № 75, 08.04.2016, «Собрание законодательства Российской 

Федерации», 11.04.2016, № 15, ст. 2084); 

- Устав городского округа –  город Волжский Волгоградской области». 

1.7. Пункт 2.6.1 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» 

изложить в новой редакции: 

«2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителями: 

- заявление о переводе помещения (далее – заявление) (приложение № 1); 

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства 

и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае если переустройство и (или) 

перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве 

жилого или нежилого помещения); 

- правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или 

засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), в случае если право на переводимое 

помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости; 

- протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, 

содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение; 

- согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому 

помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение. 

Формирование заявления в электронной форме осуществляется посредством 

заполнения электронной формы заявления на Едином портале государственных 

и муниципальных услуг или официальном сайте уполномоченного органа без необходимости 

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме». 

1.8. Абзац 6 пункта 2.8 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» 

изложить в новой редакции: 

«- несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме требованиям законодательства;». 

1.9. Абзац 3 пункта 2.12.1 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной 

услуги» изложить в новой редакции: 

«Помещения уполномоченного органа должны соответствовать СП 2.2.3670-20 

«Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда», утвержденным 

постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации 

от 02.12.2020 № 40, и быть оборудованы средствами пожаротушения». 

1.10. Абзац 14 пункта 2.12.4 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной 

услуги» изложить в новой редакции: 

«Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления 

муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном 

терминале (устанавливается в удобном для граждан месте), на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), а также на официальном сайте 

уполномоченного органа (www.admvol.ru)». 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=360659
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW180&n=221708


5 

1.11. Пункт 3.2.2 раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур в многофункциональных центрах» изложить 

в новой редакции: 

«3.2.2. При приеме документов должностное лицо уполномоченного органа, 

ответственное за прием и регистрацию заявления, специалист ГКУ ВО МФЦ, 

осуществляющий прием документов, проверяют комплектность представленного 

в соответствии с пунктами 2.6.1 и 2.6.2 настоящего административного регламента пакета 

документов, при необходимости делают копию с представленных заявителем подлинников 

документов и заверяют их». 

1.12. Абзац 3 пункта 3.2.3 раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур в многофункциональных центрах» изложить 

в новой редакции: 

«Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается 

уполномоченным органом путем выдачи (направления) заявителю расписки в получении 

документов с указанием их перечня и даты их получения уполномоченным органом, а также 

с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены 

по межведомственным запросам. В случае предоставления документов через ГКУ ВО МФЦ 

расписка выдается указанным ГКУ ВО МФЦ (приложение № 7)».  

1.13. Абзац 2 пункта 3.2.4 раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур в многофункциональных центрах» изложить 

в новой редакции: 

«Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему 

документов подтверждается уполномоченным органом путем направления заявителю 

уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения 

уполномоченным органом указанного заявления и прилагаемых к нему документов, 

перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, 

с указанием их объема, а также перечень сведений и документов, которые будут получены 

по межведомственным запросам (далее – уведомление о получении заявления)». 

1.14. Абзац 4 пункта 3.2.7 раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур в многофункциональных центрах» признать 

утратившим силу. 

1.15. Пункт 3.3.1 раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур в многофункциональных центрах» изложить 

в новой редакции: 

«3.3.1. В случае если документы (информация), предусмотренные пунктом 2.6.2 

настоящего административного регламента, не были представлены заявителем 

по собственной инициативе, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное 

за предоставление муниципальной услуги, готовит и направляет в установленном 

законодательством порядке межведомственные запросы в органы, в распоряжении которых 

находятся указанные документы и информация». 

1.16. Пункт 3.3.4 раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности 
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выполнения административных процедур в многофункциональных центрах» изложить 

в новой редакции: 

«3.3.4. Результатом исполнения административной процедуры является 

формирование и направление межведомственных запросов документов (информации)». 

1.17. Пункт 3.4.2 раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур в многофункциональных центрах» изложить 

в новой редакции: 

«3.4.2. Комиссия, состав которой утверждается постановлением администрации 

городского округа – город Волжский Волгоградской области, рассматривает представленные 

документы и информацию на предмет отсутствия (наличия) оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего 

административного регламента». 

1.18. Наименование раздела 5 изложить в новой редакции: 

«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) комитета земельных ресурсов и градостроительства администрации 

городского округа – город Волжский Волгоградской области, ГКУ ВО МФЦ, организаций, 

указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных 

лиц, муниципальных служащих, работников». 

1.19. В абзацах 2, 3 и 4 пункта 5.2 раздела 5 «Досудебный (внесудебный) порядок 

обжалования решений и действий (бездействия) комитета земельных ресурсов 

и градостроительства администрации городского округа – город Волжский Волгоградской 

области, ГКУ ВО МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников» слова 

«либо регионального портала государственных и муниципальных услуг» исключить. 

2. Управлению по организационной и кадровой работе администрации городского 

округа – город Волжский Волгоградской области: 

- разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации 

городского округа – город Волжский Волгоградской области; 

- направить настоящее постановление в комитет юстиции Волгоградской области для 

включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов Волгоградской области. 

3. Автономному муниципальному учреждению «Редакция газеты «Волжская правда» 

опубликовать настоящее постановление в газете «Волжский муниципальный вестник». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя 

комитета земельных ресурсов и градостроительства администрации городского округа – 

город Волжский Волгоградской области А.В. Попову. 

 

 

 
Заместитель главы городского округа         Р.И. Никитин 
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